Istituto d'Istruzione Secondaria “Ernesto Guala”

www.istitutoguala.edu.it e-mail: cnis01600l@istruzione.it

Sezione Istituto Tecnico Economico e Tecnologico
Sede centrale Piazza Roma 7, 12042 Bra (CN) - Tel. 0172/413760 — Corso serale 18-22 tel.
3392910238
Succursale via Craveri 7, 12042 Bra (CN) tel. 3392910246
Sezione Istituto Professionale IPSIA
Sede associata Viale Rimembranze 19, Bra (CN) - Tel. 345/5552296
Succursale via Verdi 22, 12040 Fossano (CN) tel. 3392910210

[ = QA
\ . i“ :' kY
AT . X
&Yy
» ~— “
e ~
G S

PR YT

Posta elettronica certificata: cnis01600l@pec.istruzione.it
Codice meccanografico: cnis016001 - Codice fiscale 91022900046 - Codice Univoco dell'Ufficio UFSJ19

A tutto il PERSONALE Docente ed ATA

MODALITA’ RICHIESTA ASSENZE

Le richieste di ASSENZE (tutte le tipologie ferie/malattia/permessi....)
dovranno essere inoltrate esclusivamente mediante il PORTALE ARGO -
PERSONALE.

Di seguito le istruzioni per 'accesso al portale LINK:

https://www.portaleargo.it/

ACCEDI AL PROFILO

INSERIRE NOME UTENTE nome.cognome.5G25312

PASSWORD ricevuta tramite mail

In caso di smarrimento PASSWORD seguire le seguenti istruzioni:

Recupero password


http://www.istitutoguala.edu.it/
mailto:cnis01600l@istruzione.it
mailto:cnis01600l@pec.istruzione.it
https://www.portaleargo.it/
https://www.portaleargo.it/areautenti/

e Accedi con Argo Scftware x

€ 3 C @ portaleargoit/suth/ssologinZiogin challenge=b3

Area Utente
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Ciao!

Questa & la nuova modalita di accesso di Argo Software.

Dy@v

Argo Software

© Tuttl | dintt niservati

e Accedi con Argo Software x

€ 5 C @ potalesrgoit/authysso

Resetta la tua pasg

A p——— Ciao!

°
@B Acced con un'utenza ArgolD? Clicea qui < g - .
Questa & la nuova modalita di accesso di Argo Software.
Se vuol annullare l'operazione ed effettuare faccesso,
clicca sul pulsante forna al jogin

D _ & . @)
mﬁ E b e Argo Software

© Tutll | dirt riservati

Su questo sito e negli applicativi collegati utilizziamo alcuni cookies che sono necessari al funzionamento dei prodotti software. Per pid informazioni su quali cookies potrebbero essere utilizzati negli applicativi 0 su questo portale clicca su ‘Mostra Dettagli’

ok
Mostra Dettagli
hitps:/wnew portaleargo.t Mogin,chaliena = 384081

nome.cognome.SG25312 (UGUALE PER TUTTO IL PERSONALE)



https://www.portaleargo.it/auth/sso/passwordreset?login_challenge=b98965ffe14e4ca2918b58dae84a1e3c&client_id=38a40813-ee6a-44a8-b901-73e058066259&user_type=people
https://www.portaleargo.it/auth/sso/passwordreset?login_challenge=b98965ffe14e4ca2918b58dae84a1e3c&client_id=38a40813-ee6a-44a8-b901-73e058066259&user_type=people
https://www.portaleargo.it/auth/sso/passwordreset?login_challenge=b98965ffe14e4ca2918b58dae84a1e3c&client_id=38a40813-ee6a-44a8-b901-73e058066259&user_type=people
https://www.portaleargo.it/auth/sso/passwordreset?login_challenge=b98965ffe14e4ca2918b58dae84a1e3c&client_id=38a40813-ee6a-44a8-b901-73e058066259&user_type=people

e Accedi con Argo Scftware X e Acced

- C @ portaleargoit/auth/sso/password

Resetta la tua password

Ciao!

Questa & la nuova modalita di accesso di Argo Software.

Dy@v

Argo Software

© Tutti | dirtti riservati

Su questo sito e negli applicativi collegati utilizziamo alcuni cookies che sono necessari al funzionamento dei prodotti software. Per pid informazioni su quali cookies potrebbero essere utilizzati negli applicativi 0 su questo portale clicca su ‘Mostra Dettagli’
Mostra Dattagh

R Scrivi qui il testo da cercare.




La richiesta di assenza dovra essere effettuata con le seguenti modalita

Concessionaria

software

Utilizzo della Procedura.

Formulazione richiesta di assenza del Dipendente.
All'accesso al programma, il Dipendente visualizzera l'icona “I miei dati”

BEEE  scuola

| MIEI DATI

La voce "Richieste assenza" mostra |'e|enco delle eventuali richieste ia inserite e consente |'inserimento dl
’
una nuova riChieSta.

Per procedere all'inserimento & sufficiente cliccare sul bottone “Nuova richiesta”: verra visualizzato I'elenco
delle assenze richiedibili filtrato in base al tipo di rapporto (tempo indeterminato, determinato o supplenza
breve) e al tipo di personale (ata o docente) collegati al servizio del dipendente alla data di sistema.

G\Juova richiesta)

Dal: 01/09/2020 ) Ak 31/08/2021 = Q

Stato Azioni



Concessionaria

A

software

Tipi Richiesta

I MIEI DATI

Descrizione

Adempimento funzione di giudice popolare o testimone in processi civili o penali

Aspettativa non retribuita art. 26 L. 448 98

Aspettativa non retribuita per mandato amministrativo

Una volta compilati i dati del form di richiesta (che cambiano al cambiare del tipo di assenza e dei parametri di
autorizzazione della stessa) occorrera salvare 'assenza, aggiungere eventuali allegati e poi cliccare su “Inoltra”
in modo da inviare la richiesta alla segreteria

—
Nuova richiesta ndistio) (\Sa“"/

Ferie

Data inizio:* Data fine:*

Anno scolastico:*

Al termine della procedura di autorizzazione della richiesta, il dipendente ricevera sulla
mail collegata alla sua anagrafica I’esito positivo 0 negativo in modo da essere informato.



App Argo UNICA

Le richieste di permesso e assenza potranno essere effettuate anche mediante 1’ App
Argo UNICA: la nuova applicazione per Android e iOS pensata per il personale
scolastico.
| principali servizi a disposizione sono i seguenti:

¢ inoltro delle “Richieste di permesso giornaliero o orario”;

e creazione delle “Richieste Generiche” e trasmissione al sistema di gestione
documentale Argo Gecodoc

e visualizzazione dei “Servizi” e delle “Assenze” dell’Utente.



