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A tutto il PERSONALE Docente ed ATA 
 
 

MODALITA’ RICHIESTA ASSENZE 
 
 

Le richieste di ASSENZE (tutte le tipologie ferie/malattia/permessi….) 

dovranno essere inoltrate esclusivamente mediante il  PORTALE ARGO – 

PERSONALE. 

 
 

Di seguito le istruzioni per l’accesso al portale LINK: 

https://www.portaleargo.it/ 

 
 

INSERIRE NOME UTENTE nome.cognome.SG25312 

PASSWORD ricevuta tramite mail 
 
 

In caso di smarrimento PASSWORD seguire le seguenti istruzioni: 

Recupero password 

 
ACCEDI AL PROFILO 

http://www.istitutoguala.edu.it/
mailto:cnis01600l@istruzione.it
mailto:cnis01600l@pec.istruzione.it
https://www.portaleargo.it/
https://www.portaleargo.it/areautenti/


 

 Appartieni al personale scolastico? Clicca 

 
 
 
 

nome.cognome.SG25312 (UGUALE PER TUTTO IL PERSONALE) 

https://www.portaleargo.it/auth/sso/passwordreset?login_challenge=b98965ffe14e4ca2918b58dae84a1e3c&client_id=38a40813-ee6a-44a8-b901-73e058066259&user_type=people
https://www.portaleargo.it/auth/sso/passwordreset?login_challenge=b98965ffe14e4ca2918b58dae84a1e3c&client_id=38a40813-ee6a-44a8-b901-73e058066259&user_type=people
https://www.portaleargo.it/auth/sso/passwordreset?login_challenge=b98965ffe14e4ca2918b58dae84a1e3c&client_id=38a40813-ee6a-44a8-b901-73e058066259&user_type=people
https://www.portaleargo.it/auth/sso/passwordreset?login_challenge=b98965ffe14e4ca2918b58dae84a1e3c&client_id=38a40813-ee6a-44a8-b901-73e058066259&user_type=people


 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



La richiesta di assenza dovrà essere effettuata con le seguenti modalità 

 

 

 
 
 

 
 

 

 

 

 



 
 
 

 
 
 
 

 

 

 
 

 

 

 

Al termine della procedura di autorizzazione della richiesta, il dipendente riceverà sulla 

mail collegata alla sua anagrafica l’esito positivo o negativo in modo da essere informato. 

 

 

 

 

 

 



 

 

App Argo UNICA 

 

 

 Le richieste di permesso e assenza potranno essere effettuate anche mediante l’App 

Argo UNICA: la nuova applicazione per Android e iOS pensata per il personale 

scolastico. 

I principali servizi a disposizione sono i seguenti: 

 inoltro delle “Richieste di permesso giornaliero o orario”; 

 creazione delle “Richieste Generiche” e trasmissione al sistema di gestione 

documentale Argo Gecodoc 

 visualizzazione dei “Servizi” e delle “Assenze” dell’Utente. 

 


