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CIR 91 

PROT. N. vedi segnatura                                                                              data, vedi segnatura     

 

          Agli studenti 

Alle famiglie 

          Al personale docente e ATA 

OGGETTO: Nuovo orario di segreteria 

Si comunica che è variato l’orario di segreteria, di seguito il dettaglio: 

SEGRETERIA DIDATTICA 

Orario ricevimento genitori e docenti e sportello telefonico: 

• Dal lunedì al venerdì dalle ore 08:00 alle ore 09:00  e dalle ore 13:00 alle ore 14:00 

• Lunedì e  giovedì dalle ore 16:00 alle ore 17:00, 

• Martedì dalle ore 16:00 alle ore 17:45; 

I docenti coordinatori di classe e i docenti che hanno ricevuto incarichi da Funzionigramma hanno accesso libero. 

Orario ricevimento studenti:  

Ricevimento durante gli intervalli. 

SEGRETERIA AMMINISTRATIVA (AREA PERSONALE E CONTABILE) 

Orario ricevimento e sportello telefonico: 

• Dal lunedì al venerdì dalle ore 07:30 alle ore 08:30 e dalle ore 12:00 alle ore 14:00 

Per pratiche personali del personale ATA prendere appuntamento al di fuori dell’orario di servizio. 

UFFICIO DSGA 

Riceve solo su appuntamento. 

Per appuntamenti scrivere all’indirizzo e-mail: sara.landolfo@istitutogualacn.onmicrosoft.com 

 

IL D.S.G.A. 

Dott.ssa Sara Landolfo 

   
                                                                                                                                                                                                                                                           
Il Dirigente Scolastico 

             Prof.ssa Alessandra MASSUCCO  
                          Documento firmato digitalmente ai sensi del 

              “Codice dell’Amministrazione Digitale” 
                     e normativa connessa 
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