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CIR. N. 27 
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        Ai Docenti 
    Agli Studenti del corso Serale 

        A tutto il personale 
 

Oggetto: Disposizioni organizzative per l'avvio dell'anno scolastico 2024/25 - (Corso 

Serale) 
 

Si sottopone alla attenzione degli alunni e delle famiglie un riepilogo di alcuni aspetti di tipo 

organizzativo per un corretto svolgimento dell’anno scolastico. 
 

DIRIGENTE SCOLASTICA prof.ssa Alessandra Massucco  
 
COLLABORATORI della DIRIGENTE - Per il corrente anno scolastico la prof.ssa Silvana 

Arlorio ricopre l’incarico di prima collaboratrice della dirigente e il prof. Pier Giacomo Toselli 
l’incarico di secondo collaboratore della dirigente. 

La prof.ssa Giorgia Martina ricopre l’incarico di Responsabile dell’indirizzo e delle sedi IPSIA 
Il funzionigramma e organigramma dell’istituto sono pubblicati sul sito e saranno aggiornati in 
occasione di nuove nomine. 

 
CALENDARIO SCOLASTICO 2024/25 

Inizio delle lezioni lunedì 16 settembre 2024; termine delle lezioni 6 giugno 2025, con le 
seguenti giornate di chiusura, oltre tutti i sabati e tutte le domeniche, previste dal calendario 
scolastico nazionale e regionale: 

➢ 1° novembre 2024 - Festa di tutti i Santi 
➢ 8 dicembre 2024 (domenica) – Festa dell’Immacolata Concezione 

➢ dal 23 dicembre 2024 al 6 gennaio 2025 - Vacanze natalizie 
➢ dall’ 1 al 4 marzo 2025 – Vacanze di Carnevale 
➢ dal 17 al 22 aprile 2025 - Vacanze pasquali 

➢ 25 aprile 2025 – Festa della Liberazione 
➢ dall’1 al 3 maggio 2025 – Ponte del 1° Maggio (Festa del Lavoro)  

 
SUDDIVISIONE ANNO SCOLASTICO  

Primo quadrimestre dall’11 settembre 2024 al 17 gennaio 2025 
Secondo quadrimestre dal 20 gennaio 2025 al 6 giugno 2025 
 

POLIZZA ASSICURATIVA - Coloro che volessero conoscere le coperture della polizza 
assicurativa sottoscritta nel corrente anno scolastico con il contributo versato dagli studenti, 

possono consultarne copia in Segreteria. Seguirà specifica circolare con indicazioni per il 
pagamento dell’assicurazione. 
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ORARI delle LEZIONI - Le lezioni della classe 5^ serale sono suddivise in 20 unità orarie a 

settimana con inizio alle ore 18:00 e termine alle ore 22:00 con un unico intervallo dalle 19.55 
alle ore 20.05. 

 
USO del BADGE (rilevatore delle presenze degli alunni) – Anche per il corrente anno 
scolastico gli studenti del corso serale dovranno usare il badge all’ingresso e all’uscita 

dell’Istituto. Il badge sarà consegnato a seguito del pagamento della quota deliberata di 20 
euro (da pagare tramite PagoPa). 

Il docente della prima ora di lezione dovrà controllare che le presenze rilevate elettronicamente 
corrispondano a quelle in classe, segnare la presenza di eventuali alunni presenti ma sprovvisti 
di badge ai quali dovrà essere attribuita una nota disciplinare. 

 
ASSENZE, USCITE ANTICIPATE E INGRESSI POSTICIPATI: devono essere SEMPRE 

giustificati.  
Assenze – Tutte le assenze devono essere giustificate da registro elettronico. Il docente della 
prima ora dovrà controllare che le assenze siano state giustificate. 

Entrate posticipate e uscite anticipate - Possono avvenire solo al cambio dell’ora (al fine di 
non disturbare il corso della lezione). 

Le entrate posticipate sono autorizzate dal Docente presente al momento dell’ingresso in aula; 
le uscite anticipate sono autorizzate dal docente presente in classe al momento dell’uscita e le 

relative richieste devono essere prodotte utilizzando l’apposito modulo disponibile sul sito 
d’Istituto. 
Si ricorda che il numero di assenze, entrate posticipate ed uscite anticipate influiscono sulla 

valutazione del comportamento e sul raggiungimento del monte ore annuale (75% dell’orario 
previsto). 

 
USCITA DALLE CLASSI ED USO DEI DISTRIBUTORI AUTOMATICI - Durante le ore di 
lezione non sarà possibile uscire dall’aula se non in caso di necessità e mai più di una persona 

alla volta, previa autorizzazione del docente.  
 

INTERVALLO – L’intervallo si svolgerà dalle 19.55 alle ore 20.05. Durante gli intervalli gli 
alunni non potranno sostare sulle scale d’emergenza. Ogni studente dovrà rientrare 
prontamente in classe al termine dell’intervallo. 

 
ABBIGLIAMENTO E ATTEGGIAMENTI- Si ricorda a tutti gli studenti che in ambiente 

scolastico è necessario un abbigliamento consono e decoroso.  
 
DIVIETO DI FUMO - Si ricorda a tutti gli studenti, che ai sensi del Decreto-legge n. 104 

del 12.09.2013 è vietato fumare sia all’interno dell’Istituto che nelle pertinenze esterne 
(cortili, scale antincendio, scale esterne di accesso alla scuola etc…). Ai trasgressori saranno 

applicate le sanzioni previste dalla legge. 
 
USO del CELLULARE - A seguito della circolare del Ministro della Pubblica istruzione prot. n. 

30 del 15 marzo 2007 e della Direttiva n. 104 del 30/11/07, si ribadisce il divieto di utilizzare 
durante l’attività didattica i telefonini cellulari, videofonini, palmari, mp3, che devono essere 

tenuti spenti e riposti in cartella, salvo esplicita autorizzazione del docente dell’ora. 
L’inosservanza del presente divieto verrà annotata dal docente sul Registro di classe 
ed influirà direttamente sul voto di comportamento (secondo quanto previsto dal 

regolamento di disciplina).  
L’Istituto garantisce le eventuali esigenze di comunicazione tra gli studenti e le famiglie per 

situazioni di urgenza o gravità attraverso gli Uffici di segreteria.  
 
USO DELLE STRUTTURE ED EVENTUALI DANNI - Gli studenti sono tenuti a rispettare le 

strutture e le dotazioni dell’Istituto (servizi, laboratori, …) in particolare a lasciare le aule in 
condizioni “civili” al termine delle lezioni, evitando di abbandonare rifiuti (lattine, cartacce, …) 



sui banchi che invece dovranno essere riposti negli appositi contenitori per la raccolta 
differenziata. 

E’ vietato consumare cibi e bevande nei laboratori. 
Ogni danno verrà addebitato ai responsabili o alle classi che usano la zona o le apparecchiature 

danneggiate.  
Tutti gli alunni sono invitati a fare in modo che la scuola sia sempre funzionale ed accogliente.  
Ogni diversa modalità andrà preventivamente autorizzata dalla Dirigente scolastica o dai suoi 

collaboratori. 
 

La scuola non è responsabile del furto di eventuali effetti personali lasciati incustoditi. 
 
Rispettando poche semplici regole ognuno di noi può contribuire a costruire e 

mantenere un ambiente ordinato sicuro e sereno.  
Colgo l’occasione per augurare buon anno scolastico a tutti.   

 

                                                La Dirigente Scolastica 
                          Prof.ssa Alessandra MASSUCCO  
               Documento firmato digitalmente ai sensi del 

                 “Codice dell’Amministrazione Digitale” 
                      e normativa connessa 
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